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X365 vous permet de créer des états de restitution directement dans Excel et :

o D’obtenir des rapports et des états de restitution personnalisés

o De faire des analyses en temps réel de votre base de données

o De créer de nouveaux KPI

o De faire des mises en forme personnalisées

PRÉAMBULE



1
Connexion à
l’application



CONNEXION À L’APPLICATION

1 - Ouvrez l’overlay « Amelkis X365 » dans votre fichier Excel



2 - Cliquez sur « Se connecter »
Une page Amelkis Portal s’ouvre et vous demande de rentrer vos identifiants EPM

CONNEXION À L’APPLICATION



3 - Vous pouvez désormais apercevoir une 
page d’accueil avec des graphiques utilisant 
les statistiques de vos documents

CONNEXION À L’APPLICATION
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Présentation 
des concepts



Dimensions

Une dimension correspond à un axe d’analyse pour chacun des montants renseignés dans Opera

Exemple de dimensions : Rubrique / Flux / Audit / Partenaire, etc…

L’ensemble de ces dimensions dans Opra définissent la structure.

Critères

Un critère représente une caractéristique d’une dimension

Exemples des critères de la dimension «Entités»

PRÉSENTATION DES CONCEPTS



Accès au paramétrage

Dimensions

Critères
Valeurs de dimensions

o Dans EPM, cliquez sur l’engrenage à côté 
de l’icône Accueil

o Puis cliquez dans la vue « Tables »

PRÉSENTATION DES CONCEPTS



3
Création d’un 
nouveau document



Introduction

Étapes de création d’un nouveau document :

o CRÉER : Créer un nouveau document Excel

o DÉFINIR : Élaborer le document

o RAFRAICHIR : Génération des données dans le document

CRÉATION D’UN NOUVEAU DOCUMENT



Axes obligatoires

4 dimensions obligatoires minimum sont à indiquer sur la feuille Excel pour obtenir des données : 

o La dimension I Reporting

o La dimension V Version

o La dimension A Rubriques

o La dimension F Flux

CRÉATION D’UN NOUVEAU DOCUMENT



Exemple dimensions

Axe colonne

Axe ligne

CRÉATION D’UN NOUVEAU DOCUMENT



Après avoir sélectionné les valeurs de dimensions pour chacun des axes, le document a désormais sa structure.

Il faut à présent définir la formule permettant de rappeler le montant.

o Cliquer sur «Définir»
o Sélectionner l’axe document et appuyer sur «Page»
o Sélectionner l’axe ligne puis l’axe colonne
o Sélectionner la table consolidée souhaitée pour les données consolidées et cliquer sur «Définir»

CRÉATION D’UN NOUVEAU DOCUMENT



X365 a inséré une formule permettant de connaitre les coordonnées de la donnée

CRÉATION D’UN NOUVEAU DOCUMENT



Il suffit désormais de rafraîchir la cellule afin de faire apparaître le chiffre.

À noter : Vous avez aussi la possibilité de rafraichir la donnée sur la feuille uniquement ou sur tout le classeur 

CRÉATION D’UN NOUVEAU DOCUMENT
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Utilisation



4 - Vous pouvez naviguer dans l’outil sans soucis, il est responsive et s’adapte aux écrans 

UTILISATION



5 - La page « Définir » permet de nommer les formules

UTILISATION



6 - La page « Rafraîchir » permet de 
récupérer et afficher toutes les données 
de votre base, il vous suffit de cliquer sur 
le bouton rechargement 

UTILISATION



7 - La page « Nommer les cellules » permet de gérer tous les champs nommés via les fonctions « Supprimer », 
« Tout supprimer » , « Changer » ou encore « Nommer les cellules »

UTILISATION



8 - La page « Changer le nom ». 

Lorsque vous cliquez sur « Changer », une 
page s’ouvre et vous aurez la possibilité de 
rechercher une cellule et de la remplacer 
par ce que vous souhaitez

UTILISATION



9 - La page « Bibliothèque » répertorie toutes les fonctions utilisables dans l’outil

UTILISATION



En cas d’interrogations n’hésitez 
pas à nous contacter

01 49 70 90 60
amelkis@amelkis-solutions.com
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